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1. A selejtezés altalanos tudnivaléi

Mind a tarsasagi torvény, mind a szamviteli térvény hangsilyozza a tarsasagi vagyonért vald
felelosséget.

Annak érdekében, hogy a véllalkozasok vezetéi az e téren rajuk rott felelosséget vallalhassak,
célszertii, hogy igen precizen szabalyozzak az altaluk vezetett vallalkozasnal

- a felesleges vagyontargyak folyamatos feltarasanak rendjét,

- a feleslegessé valas ismérveit, altalanos feltételeit,

- a feltart eszkozok elkiilonitésének, tarolasanak és nyilvantartasanak rendjét,

- az értekesités lehetséges maodjat,

- a hasznositasi és selejtezési eljaras lefolytatasaért és ellendrzéséért felelés személyek jogait és
feladatait,

- a hasznositasi eljaras lefolytatasanak, nyilvantartasanak modjat, tekintettel arra, hogy a hasznositas
érdekében minden ésszerii intézkedést meg kell tenni, valamint arra is, hogy a selejtezés nem jelent
fizikai megsemmisitést vagy hasznalatra alkalmatlanna tételt,

- a hasznositassal sszefliggo értékelést, valamint

- a hasznositas és selejtezés pénziigyi elszamolasanak modjat.

A felesleges vagyontargyak csoportositasa:
- immaterialis javak,
- targyi eszkozok,

A hasznositas soran sziikséges tennivaldk:

- hasznositando eszkozok feltarasa,

- elkiilonités (raktarban),

- a hasznositandé eszk6zok jegyzékbe foglalasa,
- a hasznositas engedélyezése,

- felajanlas mas gazdalkoddknak,

- értékesitési ar meghatarozasa,

- hirdetés,

- értékesités.

A selejtezés soran ellatandé feladatok:

- a selejtes eszkdzok feltarasa,

- elkiilonités (raktarban),

- a selejtes készletek jegyzékbe foglalasa,
- selejtezés engedélyezése,

- selejtezés lefolytatasa,

- hasznos anyag és hulladék hasznositasa,
- megsemmisités.

2. A felesleges vagyontargyak feltarasa, hasznositasa

A feleslegessé valas ismérvei: feleslegesnek mindsiil egy eszkéz, ha azt a hasznositassal és
selejtezéssel megbizott munkatars, vagy bizottsag megfeleld el6terjesztése alapjan a Kft vezetdje
annak nyilvanitja.

A feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa folyamatos munka. A rendelet el6irasa szerint a felesleges
eszkozok €s készletek feltarasa, hasznositasa, illetve selejtezése a Kft hataskorébe tartozik.



Selejtezési szabalyzat — Kettos konyvvitel

A Kft-n beliil nem hasznosithato, felesleges vagyontargyak hasznositasara javaslatot kell 6sszeéllitani.
A javaslatnak ki kell térnie a hasznositas modjara, amely torténhet:

- eladéssal, immobilkészlet-jegyzék alapjan,

- atadassal,

- Eladas

Eladasnal a felesleges vagyontargy térités ellenében, meghatdrozott feltétel mellett értékesitheto, a
alapitvany altal kivalasztott korben. A térités mértékében, az atadas iddpontjéban, a fizetési modban
és hataridében - a pénzforgalmi eldirasok keretén beliil - a felek 4llapodnak meg.

Altalanos szempont: az eladési ar a hulladékarnal magasabb kell, hogy legyen.

A felesleges vagyontargyak hasznositasanak modjat és az eladasi drat mindig a Kft vezetdje hagyja
jova.

- Atadas téritésmentesen

Az 4tadasrol késziilt jegyz6konyv eredeti példanya a Kft-nél marad,

- egy masolati példany az atvevoe,

- egy masolati példany a felesleges készletekre vonatkozo jelentés melléklete.

3. Leértékelési és selejtezési eljaras

Az eszkozoket altalaban akkor helyes selejtezni,

- ha azokat a szabalyos modon feleslegesnek nyilvanitottak, de az értékesitési kisérlet nem jart
eredménnyel,

- ha azok rendeltetésszerii hasznalatra alkalmatlanna valtak, vagyis kimeritik a selejt fogalmat,

- ha a targyi eszkozok rendeltetésszerii hasznalat soran elhasznalddtak,

- kéresemény soran valtak selejtté.

A selejtezés nem jelent fizikai megsemmisitést, - kivéve a kotelezové tett eseteket.
A legtdbb véllalkozasnal éltalaban évente egyszer selejteznek, de a leltdrozast megel6zden helyes
kotelezéen el6irni az e célbol elkiildnitett, Gsszegyijtott eszk6zok selejtezését.

A selejtezés végrehajtasat bizonylaton kell régziteni és a selejtezések lebonyolitdsa soran a kdvetkezd
feladatokat kell sorra venni:

- Selejtes eszkoz bejelentése
Az eszkdzoket hasznalo egységek jelezzék, ha a teriiletiikon selejtes eszkozt tarolnak.

- Selejtezési jegyzOkonyv elkészitése
Az bsszedllitott jegyzékek alapjan a selejtezésért felelés dolgozd, vagy bizottsdg, miutan
megszemlélte a selejtezendd eszkozoket, elkésziti a selejtezési jegyzOkonyvet, majd alairasaval

s

igazolja az abban 1évo adatok tartalmi, szamszaki és szamviteli helyességét.

A megsemmisités az anyag jellegétdl fliggben, meghatarozott technikai eljarassal torténik. Az eljaras
soran a tulajdonvédelmi, az egészségiigyi , a kdrnyezetvédelmi, illetve a balesetelharitasi szabélyokat
be kell tartani.
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4. A hasznositas és selejtezés pénziigyi szamviteli elszamolasa

A leirtak alapjan lebonyolitott hasznositasok és selejtezések eredménye a Kft szimvitelében meg kell
jelenjen.

A szémviteli torvény értelmében az alapitvany szamot kell adjon a beszamolasi idészakban feltart
felesleges vagyontargyak hasznositasarol és selejtezésérél, a hidnyz6 vagy megsemmisiilt
vagyontargyak értékérél, immaterialis javak, targyi eszk6zok, valamint készletek bontasaban.

A hasznositasi és selejtezési eljaras eredményeként kapott Osszegek konyvelésénél, valamint az
értékesitett eszkozok allomanyabdl valé kivezetésnél a szamviteli torvény eldirasait kell alkalmazni.
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Szervezet R
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targyi eszkozok selejtezésérol
KESZUME «vivoni BV coisnussinnssassranss hé .......... NAPJAN A..covevececicens

................................................................................................. raktaraban (hivatali helyiségében).

Jelen vannak:
(név, beosztas):

A bizottsag megtekintette a selejtezésre elokészitett targyi eszkozoket. Megvizsgalta a selejtte
valasuk okait, és a hasznositasi eljaras eredményét. Megallapitotta, hogy a megvizsgalt targyi
eszkozok iizemeltetésre alkalmatlanok, feltjitasuk, hasznéalatuk gazdasagtalan stb., ezért selejtezésiik
indokolt.

Fentiek alapjan a bizottsag az 1. sz. mellékletként elkészitett jegyzékekben felsorolt targyi eszk6zok
selejtezését javasolja.

A selejtezésre javasolt targyi eszkdzok

bruttd értéke (8sszesen) Ft,

osszevont netto értéke e Ft.
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A selejtezési jegyzokonyvben foglaltakkal egyetértek, a targyi eszkozok selejtezését, illetve
megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett targyi eszkozok alloméanybol torténd kinevezését, tovabba a hasznosithat6
eszk6zok hasznositasaval kapcsolatos intézkedések
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MEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV

A jelen jegyzokonyvet alairok feleldsségiik tudataban kijelentik, hogy a jovahagyott Selejtezési
Jjegyz6konyvben szerepl6, alabbi eszkdzoket, amelyeket sem haszonanyagként, sem
hulladékanyagként felhasznalni, sem mas médon hasznositani vagy értékesiteni nem lehet vagy nem

szabad, jelenlétiikben megsemmisitették a tlizrendészeti és egészségiigyi hatdsagi eldirasoknak
megfeleloen:

Megnevezés Mennyiség Egységar Erték Megsemmisités

Ft modja

Osszesen:

KEIt: civmmumam iy s e s

Megsemmisitette: ..............
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