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1. A leltarozasra vonatkozo altalanos szabalyok, szamviteli el6irasok

A szamviteli torvény elOirasa szerint az év végi zarashoz olyan leltart kell Gsszedllitani, amely
tételesen, ellendrizheté modon tartalmazza a Kft-nek a mérleg fordulénapjan meglévo eszkozeit és
forrasait mennyiségben és értékben.

A szamviteli torvény "A mérlegtételek alatamasztdsa leltarral” cim alatt a leltarra és a leltarozasra
vonatkozdan az alabbi szabalyokat irja el6:

(1) A konyvek iizleti év végi zarasiahoz, a beszamolé elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
alatimasztasdhoz olyan leltart kell dsszedllitani és e torvény eldirdsai szerint megérizni, amely
tételesen, ellendrizhetd modon tartalmazza - az (5) bekezdés figyelembevételével — a Kft-nek a
mérleg fordulonapjan meglévd eszkdzeit és forrasait mennyiségben és értékben.

(2) Az (1) bekezdés szerinti kotelezettség teljesitése keretében aKft-nek a fokdnyvi kdnyvelés és az
analitikus nyilvantartasok adatai kozotti egyeztetést az iizleti év mérlegfordulénapjara vonatkozdan
el kell végeznie.

A leltarozas a befektetett és forgoeszkozok, valamint azok forrdsai, tovabb4 az idegen tulajdont
eszkozOk valosagban meglevd allomanyanak megallapitdsa. A leltirozasi tevékenységhez tartozik a
hianyok és tobbletek megallapitasa és azok rendezése, valamint a selejtezendd és értékesokkent
eszkozOk feltarasa is. A mérlegkésztés iddpontjaban annak a tényleges vagyoni helyzetet kell
rogzitenie. Ezért a szabalyszerii leltdrozas az el6bbi kdvetelményt kielégité mérleg elkészitésének
elofeltétele.

A leltarozas célja:
- a helyes eszkdz- és forrasallomanyok megéllapitasan keresztiil a mérleg valodisaganak biztositésa,
- a konyvelés, illetve nyilvantartisok ellendrzése és egyuttal a bizonylati fegyelem
megszilarditasanak elosegitése,
-aKft tulajdon védelme és az anyagi feleldsok elszamoltatasa,
- a csokkent értékii készletek, valamint a hasznalaton kiviili eszkozok feltarasa.

Mindazon esetekben, ha a Kft a szamviteli alapelveknek megfeleld mennyiségi nyilvantartdst nem
vezet, vagy e nyilvantartdst nem folyamatosan vezeti, akkor a leltarozast mennyiségi felvétellel,
illetve csak értékben kimutatott eszkozoknél és kotelezettségeknél egyeztetéssel, minden évben a
leltér 6sszeallitasat megel6zéen kell elvégezni.

A mérleg alapja a leltar, annak teljessége érdekében sziikségszerii, hogy a leltar tartalmazza az Kft
minden eszkozét és ezek forrasait.
A mérlegvalddisag elvébol kovetkezik. hogy a leltarban nem lehet sajat tulajdonként felvenni a

- bérelt vagy kolcsonvett,

- eladott, de el nem szallitott,

- a Kft-nél tarolt idegen tulajdoni eszksziket.

A leltarnak mind mennyiségileg, mind pedig a tulajdonviszonyok tekintetében a valésagot kell
tiikrdznie, ugyanez vonatkozik az eszkézallapot minésitésére, melynek kovetkeztében csékkent értékii
eszkoz nem szerepelhet teljes értékiiként.

Leltar: olyan kimutatéas, amely az eszk6zok és forrasok , vagy egy-egy csoportjuk valésdgban meglevé
allomanyénak mennyiségét és értékét - meghatarozott napra vonatkoztatva - tartalmazza.

A leltarkésztés a nyilvantartasok alapjan osszeallitott mennyiséget és értéket tartalmazé kimutatas
elkészitése.



A leltar a Kft valamennyi eszkdzét és forrasat tartalmazza, ideértve a felvétel idépontjaban a
birtokaban levo idegen eszkizoket is.

A leltarozas két munkafolyamatbol all:
- az eszkdzok mennyiségének természetes mértékegységben torténd megallapitasabdl és
- a leltarozott mennyiségek értékelésébol.

Ilyen mennyiségi felvételt igényld eszkdzok
- a targyi eszkozok,
- a kiilonbozo készletek,
- az értékpapirok, valtok, csekkek, kotvények és
- a készpénz.
Az eszkdzok mas részének mennyiségét nyilvantartasok, kiilonb6zo igazolasok alapjan kell a leltarba
allitani. Ezek a mennyiségi felvételt nem igényld eszkdzok.
Ilyenek:
- a bankoknal 1évo betétszamla kdvetelések,
- a vevokkel szemben fennallo kovetelések, melyeket egyeztetéssel ellendrzott nyilvantartasok
alapjan kell a leltarba allitani.

A leltarral szemben tamasztott alaki kovetelmények:

- A leltar teljessége: a Kft valamennyi eszkdzét és forrasat tartalmaznia kell.

- A leltar valddisaga: minden leltarnak a valdsagot - az eszkdzoknek a leltarozas soran fellelt
tényleges mennyiségét és helyesen megallapitott értékét - kell tiikréznie.

- A leltar vilagossaga: a leltarnak attekinthetden, leltarozasi helyenként, fajta, tipus, méret €s mindség
szerinti részletezéssel kell tartalmaznia az eszkézoket és forrasokat.

Ezen kovetelmény egyben a brutté-elv érvényesitését is jelenti, mely szerint az egy helyen térolt és
Osszecserélhetd tételeket Gsszevonni csak a vonatkozo belsé eldirasok szerint szabad.

A leltar tartalmi kovetelményei:

- a bizonylatok és egyéb dokumentéaciok eldiras szerinti egyértelmii és hianytalan kitdltése,
- a sziikséges zaradékok és alairasok megléte.

A leltarnak a kévetkezd adatokat kell tartalmaznia:

— az Kft nevét,

— a leltar megjelslését,

— a leltarkorzet megjelolését,

— a bizonylatok sorszamat,

— aleltarozas megkezdésének és befejezésének idopontjat, illetve a leltar fordulénapjat,

— a leltarozott eszkdzok és forrasok szabatos meghatarozasat,

— aleltarozott eszkozok és forrasok ténylegesen talalt mennyiségét, egységarat és 6sszértékét,

— aleltarkiilonbozetek kimutatasat (hianyok és tobbletek kompenzalasat),

— a leltdrozés végrehajtasaért és ellendrzéséért felelds, valamint a szamadasra kotelezett személyek
alairasat.

A leltarozas modja:
- Mennyiségi felvétel, mely mindig tényleges megszdmlalast, mérést jelent, mégpedig
- a nyilvantartasoktol fliggetleniil, a nyilvantartassal valo utélagos 6sszehasonlitassal , vagy
- a nyilvantartdsok alapjan, a felvétel alkalméval val6 6sszehasonlitassal hajthaté végre.
- Egyeztetés: a fokonyvi szdmlaknak az analitikus nyilvantartdsokkal vagy a konyvelés helyességét
igazol6 egyéb okmanyokkal val6 dsszehasonlitasat jelenti.



Egyeztetéssel kell leltarozni:
1.) a csak értékben kimutatott eszkozoket (mely aldl kivétel az arukészlet)
2.) akotelezettségeket
3.) az idegen helyen tarolt eszkozoket
4.) adematerializalt értékpapirokat.

A leltarozas idépontja szerint megkiilonboztetiink:

- Folyamatos leltarozast, melynek Iényege, hogy a Kft-nél az eszkdzok és forrasok teljes korét
meghatarozott idStartamon beliil legalabb egyszer leltarozni sziikséges. A tulajdonosi szemlélet
ervényesiilése feltételezi a készletek meglétének, azok értéke helyességének folyamatos ellendrzését,
ezért folyamatos mennyiségi nyilvantartas vezetése esetén a sajat hataskorben elvégzett leltarozas az
év barmely idészakaban lehetséges.

A folyamatos leltarozas eléfeltételei:

- A Kft egyes részlegei el6irasszerii, naprakész, a leltirozas idépontjaban a konyvvitellel egyez6
nyilvantartast vezessenek, hogy annak alapjan a hianyok és a tobbletek azonnal megallapithatok és
rogzithetdk legyenek.
- Az azonos termékek leltirozasat a Kft egész teriiletén, elére meghatérozott azonos idépontban
célszerli végrehajtani.
- Gondoskodni kell a folyamatos leltarozas személyi feltételérdl és meg kell szervezni a folyamatos
leltarozas rendszeres ellendrzését.

- Fordulénapi leltarozas azt jelenti, hogy a Kft egész teriiletén, vagy teriiletileg kiil6nallé egységeiben
a leltérozasra keriild valamennyi eszkozt a vonatkozé analitikus nyilvantartasok lezarasaval
egyidejlileg elére meghatarozott fordulénappal kell leltarozni.
A forduldnapi leltarozast a kdvetkezd eszkozoknél és forrasoknal kell alkalmazni:
- a hazipénztarak pénzkészletei,
- a pénzintézetekkel, kiltségvetési szervvel - a volt tarsadalombiztositasi igazgatosaggal szembeni
kovetelések és tartozasok,
- az addsok és hitelezdk, valamint a munkavallalok tartozasai,
- az értékpapirok, kétvények, valtok és egyéb befektetett eszkozok.

Leltarnak kell tekinteni a leltarozas alapjan helyesbitett és ellenérzétt - a fokonyvi kényveléssel
egyez0 - analitikus nyilvantartasokbol késziilt kivonatokat is.

A leltarozas megtorténtét az analitikus nyilvantartasokban fel kell jegyezni, és az analitikus
nyilvantartdsok adatait a leltarfelvétel adataival ssze kell hasonlitani. Eltérések esetén az analitikus
nyilvantartisok adatait helyesbiteni kell a leltarfelvétel adatainak megfelelden. Ezen egyeztetést el
kell végezni a fokonyvi szamlak, és az analitikus nyilvantartas kozott. Ezek utan az év utolsé napjaval
a leltér adatai alapjan helyesbitett és a fokonyvi szamlakkal egyeztetett analitikus nyilvantartas
tekinthetd leltarnak.

A szabalyszeriien végrehajtott leltarozas alapjan helyesbitett fokdnyvi szamlak és az azok alapjan
készitett fokonyvi kivonat, illetve a fokonyvi konyveléssel egyez6 analitikus nyilvantartasok a mérleg
bizonylatai.
A mérleg bizonylatai alatamasztasaként meg kell Srizni:
- a leltarozasi szabalyzatot,
- a leltarozas szabalyszerii végrehajtasat igazold bizonylatokat,
- a leltarozas ellendrzése soran készitett feljegyzéseket,
- a befejezetlen termelésrél, uton 1évé készletekrdl felvett leltarakat,
- az értékelésnél hasznalt dokumentaciokat,
- az 4tmeno aktivak és passzivak értékének meghatéarozasat tartalmazé bizonylatokat és
szamitasokat, tovabba
- az eredményfelosztas bizonylatait és szamitasait.
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2. A leltarkészités menete

A leltarnak ki kell terjednie a K ft tulajdonat képezo, vagy kezelésébe adott eszkdzok és aktivak,
valamint ezek forrasai (passzivak) 4llomanyanak (mennyiségi) megallapitasara. A leltar lezarasaként a

felvett mennyiségi leltar értékelésére, hianyok-tobbletek kidolgozasara €s a szamviteli eléirasok
szerinti elszamolasara.

A leltarozando anyagot a leltarra el8 kell késziteni a kovetkezok szerint:
_ analitika kartonokat naprakészen le kell zarni, (szamitégépes nyilvéntartds esetén ki kell nyomtatni.)
_ a tételes felvételhez az anyagokat rendszerezni kell, hogy szamba vehetok legyenek.

A leltarhoz sziikséges nyomtatvanyokat szigor(i szamadasi nyomtatvanyként kell kezelni. A
mennyiségi felvétel és az értékelés is leltariven torténik.(szamitogépes nyil vantartds esetén rogziteni

kell a program szerinti egyeztelési lehetdségeket)

A felvett és értékelt leltart a leltarfelvevo, valamint a leltarellendr koteles alairasaval hitelesiteni. A
szamviteli elszamolés utan —a mérleg bizonylati alatamasztasaul — annak mellékleteként legalabb 5
évig meg kell Orizni.

3. A leltarozas bizonylatai

- a leltarfelvételi iv,
- a leltarfelvételi dsszesito.

A leltarozas soran a Kft készleteit, targyi eszkozeit €s egyéb vagyontargyait a mellékletekben
felsorolt nyomtatvanyok felhasznalasaval kell leltarozni.

A nyomtatvanyokat, mint a leltar bizonylatait irégéppel. tintaval vagy golyostollal kell kitdlteni.

A leltarbizonylatok formai helyességének kovetelményei:

— valamennyi rovat hianytalan kitoltése, vagy a kitoltésre nem keriild rovatok megsemmisito vonallal
torténd athizasa

_ a leltarbizonylatok teriiletenkénti folyamatos sorszamozasa,

_ olvashaté szovegiras; javitas, helyesbités esetén a javitas tényét a javitas végzdje koteles
feltiintetni és alairasaval igazolni,

— a bizonylat kitoltojének, illetve az abban szereplé adatok feleldseinek, az ellendrnek az aldirasa
(kézjegye).
A nyomtatvanyok beszerzése, nyilvantartasa €s stadasa a leltarozok részére, illetéleg azok

elszamoltatasa a Kft leltarfelelésének feladata.

3.1. Alaki kovetelmények

A leltarozasi bizonylatok altalanos alaki €s tartalmi kellékei:
— a bizonylat megnevezése €s sorszama,
— a bizonylatot kiallito szervezeti egység megjeldlése,
_ 2 leltarozok. leltarellendrok alairasa,
— a bizonylat kiallitasanak idépontja,
_  a leltarozott tétel megnevezese
(a tétel leirasa, cikkszama stb.).



A leltarfelvételi bizonylatokat szigorti szamadasi kotelezettség ala kell vonni.
A vonatkozé rendelet alapjan és az eléz6ekben eldirtakon tilmenden az alabbi szempontokat kell
még figyelembe venni:
— A leltarozas elkészitésénél alapvetd célkitizésnek kell tekinteni a tulajdon védelmét és a
mérlegvalddisag érvényesitését.
— A leltarozasi szabalyzat alapjan minden évben a leltarozas megkezdése elott leltarozasi titemtervet
kell késziteni.

4. A leltarozas elokészitése, szervezése

A leltarozas megfeleld elokészitése és a leltar elkészitése a biztositék a szamviteli torvényben eldirt
mérlegvalodisagot biztositd eldirasok maradéktalan érvényesitésére, a Kft tulajdonvédelmére. Ezen
elokészitési munka els6sorban szervezési feladat, melynek soran

- meghatédrozasra keriilnek az elvégzend6 feladatok,

- idében gondoskodni kell arrél, hogy a feladat elvégzéséhez sziikséges munkaerd

és munkaeszkoz rendelkezésre alljon,

- a rendelkezésre all6 munkaer6t és eszkozoket ugy kell a feladat elvégzésének szolgalataba
allitani, hogy a kitiizott cél, a leltarozas eredményes lebonyolitasa idében
és pontosan végrehajthato legyen.

A Kozhaszni Nonprofit Kft iigyvezet6jének feladata a leltarozasa soran:

- a leltarozasi felelds kijellése,

- a leltarozas lebonyolitasahoz sziikséges feltételek biztositasa,

- a végrehajtas megszervezése,

- a leltarozas ellendrzése, illetve a leltarértékelés szabalyszeriiségének, a vonatkozo
eldirasok betartasanak ellenérzése,

- a leltarozas soran tapasztalt hidnyossagok esetén a sziikséges intézkedések megtétele,

- dontés a leltarhiany megtéritésérol, a kartokozok feleldsségre vonasarol.

Az elokészités soran végrehajtandé feladatok:

Minden leltarozasi egység teriiletén meg kell hatarozni a leltarozasra keriil6 eszkdzoket,

- gondoskodni kell a targyi eszk6zok és készletek helyes elhatarolasarol,

- az idegen helyen tarolt sajat eszkozok szambavételérdl,

- az idegen eszkdzok elkiilonitésérol, és megjeldlésérdl,

- a munkahelyeken lév6 hasznalaton kiviili készletek raktarba valé beszallitasarol,

- a kdlesonadott, javitasba adott és kdlcsonvett eszkzok szambavételérol,

- meg kell hatarozni a beruhazasokhoz beszerzett tartalék alkatrészek, épiilettartozékok
korét, példaul eszkbzjegyzékben,

- gondoskodni kell a targyi eszkdzok azonositasi szamainak rendbenlétérol,

- az 0] és visszavett hasznalt eszkdzok elkiilonitésérol,

- az elfekvo, csokkent értékii készletek feltarasarol,

- biztositani kell a sziikséges méromiiszereket,

- mérsékelni kell a leltarozas kozbeni eszkdzmozgast,

A leltarozas technikai eszkozeinek biztositdsa a megfelelé szamu és allapoti mérémiiszer
mérdeszkdz rendelkezésre allasat jelenti. A leltarozas soran mar szambavett készleteket, targyakat
jelzbeszkdzzel kell megjeldini.

A leltarozés személyi feltételének biztositasa soran meghatarozasra keriil a feladat elvégzéséhez
sziikséges munka-er6allomany. A rendelkezésre all6, illetve a sziikséges munkaerdkbol keriil
kialakitasra a leltarozas személyi szervezete.



A leltarozasi felelos feladata

A leltarozas és az azt kovetd leltarértékelés szakmai iranyitasa és ellendrzése — ezen beliil

— a leltarozasi egységek kijelolése, azaz a leltar megszervezése, elokészitése, technikai
lebonyolitdsanak iranyitasa, a ,,Leltarozasi szabalyzat™ végrehajtasanak ellendrzése,

— aleltarozashoz sziikséges eszkozok és felszerelések biztositasa,

— aleltarozas soran felmeriild akadalyok megoldasara a sziikséges intézkedések megtétele,

— a Leltarozasi szabalyzat és a leltarozasi iitemterv megismertetése a leltarozokkal.

A leltarozok feladata

A leltarozas tényleges lebonyolitasét a leltarozok végzik.
Feladatuk:

— akijelolt leltarkdrzetekben talélhato készletek és eszkozok tényleges mérlegelés, megszamlalas stb.
utjan torténd leltarozasa, tovabba

— az eszkdzdk szambavételén tilmenden azok allaganak megvizsgalasa. Az allapot megjelolését -
torott, sériilt (selejt) stb. - a leltarfelvételkor fel kell jegyezni és az azokrol késziilt listat - a
selejtezési jegyzOkonyv elkészitéséhez - az illetékes vezetonek kell atadni. Kiilon kell
nyilvantartani, leltarozni és megjeldlni a felesleges (immobil) készleteket, az inkurrens és a
csokkent értékii készleteket, tovabba az értékesebb készleteket (nemesfém, gyémant, draga
vegyszerek stb.).

5. A leltarozas végrehajtasa

A leltarozas a Kft szervezeti felépitésének megfelelden csoportonként torténik. Minden csoportban
a kijeldlt eszkozfelelos feladata a készletek és targyi eszkozok elokészitése, hogy a leltdrozasi
bizottsag zokkendmentesen végezhesse a munkéjat. A leltarozasi bizottsag feladata, hogy a leltarozasi
munkak, valamint a sziikséges kimutatasok idoben elkésziiljenek.

5.1. Befektetett eszkozik leltarozasa
Immaterialis javak leltarozéasa

A befektetett eszkdzok csoportjaba tartoznak, melyek a Kft tevékenységét tartosan, legalabb egy éven
tal szolgaljak. A  leltarozast célszerli az év utols6 napjaval - fordulénappal - elvégezni. Az
immateridlis javakat csak értékben kell nyilvantartani, eszerint azoknak - mint mérlegtételeknek - a
leltarral valé alatimasztasa is csak értékben torténik. A mérlegbe értékkel felveendd immateridlis
javak nem anyagi eszkdzok, olyan forgalomképes dolgok vagy jogok, melyek a gazdilkodasi
tevékenységet segitik.

Az immaterialis javak leltarozasa soran az el6z6ekbodl kovetkezbéen sziikséges a konyvekben,
analitikus nyilvantartasokban szereplé értékek azonositasa, egyeztetése, a dokumentaciokkal valé
alatimasztas meglétének, helyességének ellenérzése is.

Az immaterialis javak leltarozasanal vizsgaland6 dokumentaciok a kovetkezok:
- vagyoni értékii jogokon beliil: bérleti jogok, szolgalmi jog, koncesszié, védjegy, foldhasznalat,
haszonélvezetre vonatkozo szerzédések megléte, hatalya, szabalyossaga,

- Szellemi termékeknél az alapdokumentaciok megléte a mérlegtétel leltarral valé alatamasztasanak
alapja, mint a taldlmanyi szerzddés, a védjegy, szerz6i jogvédelemben részesiilé javak,

szoftvertermékek, ujitas, know-how és gyartasi eljaras.

o
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- A kutatasi kisérleti fejlesztés aktivalt értékének leltarozasanal alapdokumentum lehet :
kiilsd vasarlasnal az igazolt szamla, belsd teljesitésnél az egyes kutatdsi témaszamokon elszamolt
raforditasok dokumentacidja.

- Az alapitési és atszervezési koltségek aktivalt értéke leltarozasanal vizsgalandd, melyek azok a
ténylegesen felmeriilt koltségek, amelyek ilyen cimen meriiltek fel, de nem szamoltik el az adott
évben koltségként eredmény terhére.

Az immaterialis javakat évente, a nyilvantartassal val6 egyeztetéssel kell leltarozni.

Targyi eszk6z6k és beruhazasok leltarozasa

Targyi eszkozok: a Kft tevékenységét kozvetleniil vagy kozvetetten szolgald rendeltetésszertien
hasznélatba vett, targyiasult eszk6zok, amelyek a alapitvany szervezet tevékenységét rendszeres
hasznélat mellett tartosan legalabb egy éven tul szolgéljak

Amennyiben a Kft a szamviteli alapelveknek megfeleld egyedi nyilvantartast vezeti mennyiségben és
értékben is, ha az megfelel a leltarkészitést megalapozé kovetelményeknek, gy nem kotelezo
évenként leltarozni a targyi eszkozoket. A Kft sajat, bels6 szabalyzatban dontheti el milyen
gyakorisaggal végez tényleges leltarozast és mely idoszakokban él a nyilvantartasokkal valo
Osszehasonlitdas modszerével.

A targyi eszk6zok csoportositasa:

- ingatlanok,

- miiszaki berendezések, gépek, jarmiivek,
-- beruhazasok.

A targyi eszkozoket nett6 értéken, a beruhazasokat a targyi eszk6z beszerzési és eloallitasi koltségein
kell a leltarba felvenni.

A bérbe vett eszkozoket a bérbe vevonek kell leltaroznia. A bérbe vevo atvételi elismervénye a bérleti
szerzOdésben rogzitett idotartamig elfogadhato leltarbizonylatként.

A targyi eszkdzoket évente leltarozzuk, az analitikus nyilvantartasokkal valé egyeztetés alapjan.

Beruhazasok

A tényleges allomanyt évenként, sziikség esetén a szallito (kivitelezd) bevonasaval egyeztetéssel kell
leltarozni.

A befejezetlen beruhdzasok édllomanyat évente, a szdmlakkal és az analitikus nyilvéantartassal egyeztetve kell
leltarozni.

Befektetett pénziigyi eszkozok, forgoeszkozok kozott kimutatott értékpapirok leltarozasa

A befektetett pénziigyi eszkdzok:
- részesedések,

- értékpapirok,

- adott kdlesonok,

- hosszu lejarat bankbetétek.



Befektetett pénziigyi eszkdzként csak olyan eszkdz szerepelhet, amelynek az a rendeltetése, hogy a
tevékenységet tartosan - legalabb egy éven tul - szolgélja.

K&tvényeknél vizsgalni sziikséges, hogy azok ténylegesen megvannak-e, hol és ki 6rzi azokat.

Adott kélesonoknél a mérlegben szerepld Gsszeg leltirozasahoz elengedhetetlen a kdlesonszerzodes
megléte, és az abban 1év6 kondicidk Ssszehasonlitasa.

Hosszl lejarati bankbetéteknél a bankszamlaszerzOdéseket és a mérleg fordulonapja szerinti
bankkivonatot kell a leltarozas dokumentumaként vizsgalni.

A forgdeszkdzok kozott kimutatott értékpapirok:

- eladasra vasarolt kotvények,

- egyéb értékpapirok.

Azokat az értékpapirokat, amelyeket a alapitvany szervezet nem ftartos befektetésre vasarolt,
beszerzési értékiikon kell nyilvantartasba venni.

5.2. Forgbeszkozok leltarozasa

A forgoeszk$zok csoportositasa:
- készletek

- kovetelések

- értékpapirok

- pénzeszkozok

Készletek leltarozasa

A készletek kozott csakis olyan eszkozok szerepelhetnek, amelyek a Kft tevékenységét egy évnél
rovidebb ideig szolgaljak. A leltarozast minden olyan készlet esetében el kell végezni, amikor a Kft
mennyiségi nyilvantartast nem, vagy nem folyamatosan vezet.

Kovetelések leltarozasa

A szamviteli torvény a kovetelésekkel kapcsolatban olyan leltar készitését irja eld, az éves mérleg €s
beszamolé Osszeallitisahoz, amely tételesen, ellendrizheté modon tartalmazza azokat értékben. A
leltarban a kiveteléseket a mérleg szerinti csoportositasban kell kimutatni. A leltarba csak az ados
altal elismert kovetelés vehetd fel. Ha az adés nem ismeri el a kovetelés osszegét, vagy azt csak
részben ismeri el, az el nem ismert Ssszeget még peresités esetén sem lehet a mérlegbe beallitani.

A leltar alapdokumentumai a koveteléseknél:

- bankszamlakivonatok a rovid lejarata koveteléseknél,

- ad6-elszamolasi bizonylatok, adébevallasok a koltségvetési kapcsolatokbol szarmazo
koveteléseknél,

- kimend szamlak,

- analitikus nyilvantartidsok a munkavallalokkal szembeni koveteléseknél,

- szerzd6dések mas adosokkal szembeni kéveteléseknél,

A forgdeszkozok csoportjaba tartozé kovetelések:
- Kovetelések aruszallitasbol és szolgaltatasbol, vagyis a vevokovetelés, mely a kovetelések
legjellemz3bb, és legjelentdsebb volumenii fajtaja. A belfoldi kovetelések analitikdja csak forintban, a

kiilfsldi kovetelések analitikaja forintban is és devizanemenként is figyelembe veendé.
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-Alapitokkal szembeni kovetelés leginkabb a K ft veszteségének rendezését el6segitendd - a halmozott
hiany fedezése céljabol véglegesen, vagy atmenetileg adandé Osszegre vonatkozé igéret. A leltar
alapja az a dokumentum. mely szerint megnyilt a kovetelés.

- Egyéb kovetelések.

Ertékpapirok leltirozasa

Az értékpapirok leltirozasa esetében a szamviteli torvény hangsiilyozottan megkdveteli az analitikus
nyilvantartasokkal torténd egyeztetést.

Pénzeszkozok leltarozasa

A pénzeszkozoket és azok dllomanyat az alibbi bontasban kell kimutatni:
- pénztar/valutapénztar

- elszamolasi betétszamla

- elkiilonitett betétszamlak

- devizabetétszamla

- atvezetési szamla

A pénzeszkozok leltarozasat minden évben a mérleg fordulénapjan egyeztetéssel kell elvégezni. A
mérleg fordulonapjan a pénztarban 1évé készpénz Gsszegét a pénztarkdnyvvel egyezoen kell felvenni.
A készpénzkészletrdl, annak cimletenkénti meglétérél jegyzOkonyvet kell felvenni.

A pénztarak leltarozasa soran a mindenkori készpénz helyességének megallapitasahoz a szamviteli
térvényben meghatarozott alapbizonylatok, alapokmanyok feldolgozasaval készitett pénztarnapld,
pénztarkonyv adatait kell az egyeztetésnél figyelembe venni. Idesorolandé alapbizonylatok a pénztari
kiadasi, a pénztari bevételi bizonylatok, melyek el6re sorszamozottak, és szigori szamadasra
kotelezettek.

A banktételek értékét a mérleg fordulonapjan a pénzintézeteknél elhelyezett betétek bankkivonattal
egyezd értékében kell a leltarba beallitani, fliggetleniil attdl, hogy azokat belfldi vagy kiilfoldi
pénzintézeteknél helyezték el. A bankbetétek leltarozasa az egyes bankszamlakat vezetd bankok altal
kiildott kivonat alapjan, egyeztetéssel torténik.

5.3. Forrasok leltarozasa

A szamviteli torvény értelmében a forrasok leltarozasa soran az egyeztetés modszere, €s a konyv
szerinti érték figyelembevétele a mérvado.

Sajat toke leltarozéasa

A leltar dokumentumai csoporton beliil is eltérok.

- A jegyzett téke mérlegbe bellitandd, fordulénapi értékének egyeztetése elsdsorban az alapitoi
okiratbél, annak modositasabol kell torténjék. - A Toketartalék leltarozasa soran az vizsgalandé, hogy
a mérlegsorban szerepld sszegeket mibél képezte a alapitvany, kitél kapta, és milyen formaban.

Kotelezettségek leltarozasa

A szamviteli torvény értelmében a mérlegbe csak olyan kotelezettség allithatd be amelyet a Kft
magéra nézve kotelezden elismert, mert a teljesités megtortént.
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A kotelezettségek leltirozasat az analitikus nyilvantartasokkal valo egyeztetéssel, de az analitikdk
alapdokumentumait is vizsgalva kell végezni.

- az alapitokkal szembeni kotelezettségek leltdrozasandl az alapitok altal veszteség
rendezése  céljabol adott - visszatéritendd - osszeggel kapcsolatos megallapodas,

- Kotelezettségek aruszallitasbol, szolgaltatasbol cimen kimutatott mérlegtételek leltara az

analitikus kimutatasokkal valé egyeztetés utan fogadhato el.

- A rovid lejaratd hitelek, kolesondk leltarozasanal a bankkivonatokkal a
kolcsonszerzodésekkel vald 6sszehasonlitasra van sziikség.

5.4. Aktiv-passziv id6beli elhatirolisok leltarozasa

Aktiv id6beli elhatarolasok szamlara csak év végén kell konyvelni azokat a tételeket, melyek az adott
idészak eredményét azaltal befolyasoljak, hogy koltségesokkentd vagy hozamndveld hatasuk van.

Passziv idobeli elhatarolasok leltarozasa

Ezen szamlara is csak év végén konyvelnek, itt kell kimutatni:

- a mérleg fordulonapja, XII. 31-e eldtt befolyt olyan tételeket, melyek csak a kovetkez6
idészak arbevételét képezik,

- az olyan koltségeket, melyek kiaddsként a kovetkezo idoszakban jelentkeznek,

- a mérleg fordulénapja és a mérlegkészités idopontja kozott ismertté valt, el6z6 idoszak-
ra vonatkoz6 kartérités, birsag, késedelmi kamat osszegeket,

- az el6z6 idészakra vonatkozoan jovahagyott, de ki nem fizetett prémiumokat, jutalma-
kat, azok jarulékait.

A leltarozas befejezésekor ellendrizni kell, hogy

- a leltarfelvételt a leltarkorzetekben minden leltarozo csoport végrehajtotta-e,

- a leltarozas szakszerii volt-e, megfelelt-e a térvény és a leltarozasi szabalyzat el6irdsainak,

Az ellendrzésért felelds: a leltar felelose.

A leltarozas soran szambavett, és az analitikus nyilvantartasok adatait egyeztetni, az esetleges
kiilonbozeteket rendezni sziikséges.

A leltar alapbizonylatai - a leltarfelvételi ivek - alapjan el kell késziteni a leltarosszesitést.
Alapbizonylatokon a leltari adatok helyességét a leltarozast végzok alairasukkal igazoljak, a végleges
leltardsszesitd iveket az analitikus nyilvantartassal tortént egyeztetés utan hitelesiteni €s irattarozni
kell.

A leltarozasi bizonylatok megérzési ideje: 8 év.

7. A leltarkiilonbozetek megallapitasa, és a rendezés modja

Leltarkiilonbozet: a leltdrozas soran szambavett készletek mennyisége ¢és a konyvviteli
nyilvantartasok szerinti készlet kozotti kiilonbség.

A leltarkiilonbozeteket legkésdbb a konyvviteli zarlat alkalméaval kell rendezni. A Kft éves
mérlegében csak a leltarkiilonbozetekkel modositott eszkozérték vehetd fel. A leltarfelvétel
idépontjatol szamitva lehetdleg 30 napon beliil a leltirozas adatait a kényvviteli nyilvantartasokkal
egyeztetni és jegyzOkonyvileg rogziteni kell, valamint a megéllapitott hianyossagok okat kivizsgalas
atjan rendezni.
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A leltarkiilonbozet a leltar és a konyvviteli nyilvantartas kozotti mennyiségi kiilonbség, értéke a
mennyiségi kiilénbség nyilvantartasi aron szamitott értéke.

A leltareredmény megallapitasa

A leltarfelvétel befejezésétdl szamitott harminc napon beliil a leltirozas adatait a konyvvitel
adataival egyeztetni kell.

Az egyeztetés soran megéllapitott eltéréseket a kezelésért felelés személy jelenlétében
jegyzbkonyvileg rogziteni kell. Eltérés esetén a kiilonbozetek okat kivizsgalas dtjan kell tisztazni,
aminek végsé hatarideje az egyeztetést kovetd harminc nap.

A leltareltérések konyvviteli rendezése:

A leltar kiértékelése, az eltérések megallapitasa zarojegyzOokonyv felvételével torténik.

A jegyzokonyv tartalmazza:

- a felvétel befejezésének napjat,

- az egyeztetés idépontjat,

- a megallapitott eltérések mennyiségét és értékeét,

- a kivizsgalas ideje alatt rendezésre keriilo mennyiséget, annak értékét, a rendezés okat,

- a konyvviteli rendezésre vonatkozo javaslatot.

A megallapitott leltarkiilonbozetek eredményét annak a negyedévnek az eredményében kell
elszamolni, amelyben a hatarozat meghozatalara a végsd hataridé bekovetkezik. Az éves mérleg
eredményében minden felvett leltarkiilonbozetet el kell szamolni és az eszkozok kényv szerinti értekeét
a felvett leltar értékére kell helyesbiteni.

A mérleg ellendrzés alapjan torténd helyesbitését legfeljebb 5 évre visszamendleg
kell elvégezni. Az onellenérzésen  alapuld mérleghelyesbités nem mentesit az illetékes adohatosag
pénziigyi ellen6rzésétol.

8. A leltarozas ellenorzése

A leltarozas a mérlegvalodisag  biztositasanak, az alapité tulajdon védelmének, a gazdasagi
hatékonysag novelésének fontos eszkoze. Mindezekért kiilonos gondot kell forditani a leltarozassal
kapcsolatos valamennyi feladat végrehajtasanak ellendrzésére.

A Kft iigyvezetdje felelds a leltarozasnak mint a mérleg bizonylati aldtdmasztasanak szabalyszeri
végrehajtasaért, E teriileten felel0s:

- a térvényes rendelkezések megtartasaert,

- a leltarozas szabalyozaséaért,

- a szabalyzatban foglaltak végrehajtasaért,

- a részfeladatok végzoinek, iranyitoinak, ellenéreinek Kijeldléséert,

- a bizonylati rendért,

- az ellendrzés megszervezéséért és végrehajtasacrt,

- az értékelés helyességécért,

- a leltéri tobbletek és hianyok kimunkaltatasaért,

- a sziikséges feleldsségre vonas megtételéért.

A leltarozas vezetdjének javaslatot kell tennie:

- a gazdasagi vezetd bevonasaval a tobbletek és hianyok konyvviteli elszamolasara,

- egyes leltarhelyeken a leltirozasi munkalatok egészének vagy egy részének leallitasara,

- egyes leltarozéasi vagy leltarellen6rzési munkalatok részleges vagy teljes megismétlésére,

- a leltarozas soran megallapitott hidnyossagok, mulasztasok bekovetkezéséért felelos személyek
felel6sségre vonasara.



A leltarozas ellendrzése érdekében ellenorzé csoportokat helyes kijeldlni.

Feladataik:

- a felvétel megkezdése el6tt ellendrizni kell, hogy az eldkészitésnél felsorolt feladatokat kellé idében
végrehajtottak-e,

- felvétel kozben ellendrizni kell, hogy az megfeleléen és az el6irt iitemben folyik-e,
megakadéalyozandok a meg nem engedett eszkdzmozgatasok, ha tobb helyen azonos eszkdzoket
leltaroznak, ellendrizni, hogy azok felvétele egy idoben torténjék,

- felvétel utan a korzeti leltarozocsoportok éltal felvett leltarakat siirt szaréprobakkal ellenérizni,

- az egész leltarozasi munka tartama alatt iigyelni a leltarfelvételi, ivek, Osszesitok kezelésével
kapcsolatos eldirasok betartasara.

A dolgozok felelosségének formai:
- a leltarhianyért valo feleldsség,

- kartéritési felelosség,

- biintet6jogi felelosség,

- fegyelmi felelosség.

A munkavallalé a munkaviszonyabol eredd kotelezettségek vétkes megszegésével okozott karért
kartéritési kotelezettséggel tartozik. A vétkességet a munkaadonak kell bizonyitani.

A leltarhianyért valé felelosség és kartéritési felelosség tekintetében a Munka Torvénykdnyve
rendelkezései az iranyadok.

9. A leltarozasnal hasznalt nyomtatvanyok

Leltarfelvételi iv

Zar6 rendelkezések
A szamviteli politika keretében elkészitendo leltarozasi szabalyzat kialakitasaért, karbantartasaért és
végrehajtasaért a szervezet vezetéje a felel6s.

A leltarozasi szabalyzatban hozott dontések az adott szervezetre kotelezd érvényiiek, azoktol eltérni
csak a leltarozasi szabalyzat — a torvényi eldirasoknak megfeleld6 — modositésa, illetve a modositott
szabalyzatok elfogadasa utan, az azokban foglaltaknak megfelelé médon lehet.

A szabalyzat személyi hatilya kiterjed a szervezet Osszes alkalmazottjdra és tagjara. A szabailyzat
idébeni hatilya az eredeti szabalyzat els6 moédositasaig terjed. Ezt kdvetben a leltarozasi szabalyzat a
kiegészitd maddositassal egyiitt vagy az (j egységes szerkezetbe foglalt szabalyzat hatdlyossdga szerint
érvényes. A modositasnal a leltarozési szabalyzat eredeti szovegezésébe a moédositast nem sziikséges
egységes szerkezetbe foglalni.

A leltarozéasi szabdlyzatot érint6 barmely viltozast 90 napon belill kell atvezetni. A véltozasokat a
szabalyzat végén, sorszamozott mellékletben kell dokumentélni (a médositasoknak pontosan tartalmazniuk
kell a megvaltozott pont helyét és hatalyossagat), vagy egységes szerkezetben kell elkésziteni.

Mellékletek:
Leltarozasi utasitas
Megbizolevél a leltarozas vezetésére és ellendrzésére
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Megbizolevél leltarozasra

Leltarozasi jegyzokonyv

Jegyzokonyv leltarozas ellendrzésérdl

Jegyzokonyv leltarkiilonbozetrdl

JegyzOkonyv pénzeszkozok és értékcikkek leltarozasarol
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EVI ;
LELTAROZASI UTASITAS

A leltarozas lefolytatasanak feladatait az alabbiakban hatarozom meg:

1. A leltarozas szabalyszerfi felvételének biztositasa érdekében a leltirozas megkezdése elétt
minden esetben el kell végezni a sziikséges selejtezéseket.

Felelds:
Hatarido:

2. A készletkezeld(k) koteles(ek) a leltarozas megkezdése el6tt a készletmozgasokat a kartonokon
rogziteni, s a kartonokat lezarni.

Felelds:
Hatarido:

3. A leltarozas idészakaban a raktarakat zarva kell tartani, ott semmiféle készletmozgast rogzitd
adminisztracié nem végezhetd. A leltarozas eldkészitéseként a leltdrozandé eszkdzoket a leltar
idépontja eldtt a készletkezeldknek kotelességiik rendszerezni és csoportositani. A leltart
megel6z6 utolsé bizonylatokat (bevételi, kiadasi, visszavételezési) jeldIni sziikséges.

Felelos:
Hatérido:

4. A leltarozas alkalmaval a leltarfelvételi jegyek kiallitasa kotelezo/nem kotelezo. A leltar
felvételének szabalyossagaért, a leltirozasi nyomtatvanyok szabalyszeri kiallitasaért a leltarozo és
a leltarozasi bizottsag tagjai a feleldsek. A leltarozasi bizonylatokon javitds csak a rontott adat
athizasaval torténhet Ggy, hogy a hibas adat olvashaté maradjon.

Felelds:
Hatarido:

5. A leltarozas soran leltarozasra keriilnek ..., -ei fordulénappal:
a) a készletek korében:
- anyagok
- munkahelyi készletek
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b).az egyéb eszkdzok korében:
- munkavallalok tartozéasai
- vevok
- szallitok
- pénztar
- bankszamla
- egyéb aktivék és passzivak

¢) a targyi eszkdzok kdrében:

d) az idegen tulajdonban 1évo készletek kdrében:

6. A leltarozas kezdeti idOPONTA: ....c.overeeieeeerireee s
A leltarozas befejezésének idOPONtja: ....ooovreeceiiniciiiii
A bizonylatok leadasanak hatarideje: ...
A leltarkiértékelés hatArideje: ..o eeriercrereiieii e

7. A leltarozas hatariddben torténd elvégzéséért a leltarozasi bizottsag tagjai és a készletkezeldk, a
leltarozasi bizonylatok hataridében torténd leaddséért a bizottsagvezetok és készletkezelok. a
leltarkiértékelés hatariddben vald elvégzéséért pedig a fokonyveld tartozik felelésséggel.

8. A leltarozas eseményeit leltarozasi zardjegyzOkonyvben kell rogziteni.

9. Jelen leltari utasitast a leltarozasi iitemterv egésziti ki, amely rogziti a leltarozas idépontjait,
valamint a leltarozasi bizottsagok személyi osszetételét.
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) S.zervezet )
LELTAROZASI UTEMTERV

A leltarozast ....... EV.iuiniinnnn. ho...... napjan kell megkezdeniés ........ G/ N hé .... napjan be
kell fejezni.

A leltarozast a kovetkezo leltarozasi korzetekben és idépontokban kell elvégezni a korzeti
leltarfeleldsok kozremiikddésével:

Leltarozasi korzetek Leltarozasi bizottsag A leltarozas idopontja
szama, megnevezése személyi Gsszetétele

A leltarak kiértékelését ....... €V..cunnen hé........ napjaig, a zaréjegyzokonyvet ........ EViws oy ho
.....napjaig kell elkésziteni.

A leltarozas sorén jelentkezd eltéréseket a kényvelésben legkésdbb ........ BV mmis amia sa some ho napjaig
rendezni kell.

Eltérések miatti felelosség megallapitasa: .......év...............h6...... nap.

Kelt
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Szervezet

MEGBIZOLEVEL

MegbizZom......ceuiiiiiiiiiiii e asszony/ur pénziigyi-gazdasagi vezetdt a
leltarozas vezetésével és ellendrzésével, a kovetkezokre is figyelemmel:

1.) Tartson elokeészito, felkészitd eldadast a leltarozasban résztvevok részére.

2.) Miikédjon kozre a leltarozas megszervezésében €s lebonyolitasaban.

3.) Folyamatosan ellendrizze a leltarozasnak a szabalyzatban rogzitettek szerinti lebonyolitasat,
tevékenyen vegyen részt a leltarozasi munkalatokban.

4.) Ellendrizze szardprobaszeriien a felvett vagyontargyak valodisagat, azonosithaté
megfeleltetését.

5.) A leltarfelvétel befejezését kdvetden ellendrizze:
-a leltarbizonylatok alaki, tartalmi helyességét,
-a hidny-tdbblet kimutatasok, elszamolasok valodisagat,
-a leltarfelvétel és a leltar fordulonapja kozotti idoszakban tortént eszkdz-mozgasok

bizonylatolasat,
-a leltarozott vagyontargyak és a leltarkiilonbdzetek nyilvantartas szerinti adataival valo
egyeziséget.
6.) Irja ala a leltari jegyzokonyvet.

7.) A felmeriild problémakrol adjon jelzést, tegyen jelentést, a Szervezet Vezetdjének.
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Szervezet

MEGBIZOLEVEL

................................................................. -t megbizom,

hogya......... évi leltarozasban

A leltarozasi munkakat a leltarozasi utasitas és a leltarozasi iitemterv szerint kotelezo elvégezni.

A leltarozas kezdetének idopontja:

A leltarozas befejezésének idépontja:
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Szervezet

LELTAROZASI JEGYZOKONYV

Késziilta .......cocoevvvvvivceeveevcenennenee.... raktar, helyiség stb. anyag és/vagy eszkozféleségeinek
leltarozasarol.

A leltarozast végezték:
veere....leltarozok,
«eee...oleltarellenér,
vee...... raktaros, a leltari felelds.
B JOHAPOZAS oo vsmssuimsunssimsisnsanrmmmsssissmin s RO s sumssi s s s ansin i DA TO

A leltarozas ideje alatt engedéllyel kiszallitott druk:

A Kivételezett A kivételezés Az engedélyezo A leltarozott mennyiségben
aruféleségek mennyisége személy szerepel nem szerepel
megnevezése

A leltarozasnal felhasznalt leltarbizonylatok szama:

leltdrfelvételi jegy vivivivimmmmsinmmmniosg B il -ig

[elAEfBIvELE I s B e -ig

Ehrontott PEIAANYOK TEISOTOIASE 5ccmimismusmsmmsnsmiauinss s viassssim s s mssie e v s
A leltarozast metniet kozben ellenGrizter. e mvaiiammsrea s sarsimaaimiv
Alulirottak feleldsségiink tudataban kijelentjiik, hogy a meghatarozott leltarozasi feladatot
elvégeztiik, a raktarban, helyiségben stb. talalhato eszkozféleségeket - a valosagnak megfeleld

mennyiségben és mindségben - teljes egészében szamba vettiik.
A leltari anyagokeért felel0s szemeély €SZreVEtelei. .. ..coivuiiiriiiiiiniiiieiiie e e e e et

VN ET1 T ] N S s

KB cosvinmnmimmmasimsmsmss ssvts s e yadsss v Feisaiss
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Szervezet

’JEG'YZOKG,NYY o
LELTAROZAS ELLENORZESEROL

F N Y 1 o8 21 O 11111 A AP , a felvett leltar
birtokaban eseti/sziroprobaszerii ellendrzést hajtottunk végre a
................................................................................................ leltarfelvételi helyen.
A TR AT AT ADOPIIIE A s s svvsmnsnssinssoas s i doenssiem e oMo A SRR

Megillapitasaink az alabbiak:

Anyag, aru Meérték- Leltar Ellen6rzés Kiilonbozet
Megjegyzés

egyéb eszkoz egység szerinti szerinti

megnevezése mennyiség mennyiség

KElt: oo i s s



REIIE covns O nmamummmis DO wmeses VAD, Brssvsrsmmca as s A S s e S e s

.......hivatalos

helyiségében.

TAEEY A svissviams mv s v vy ] R

megtartott fordulonapi leltarozas soran megallapitott leltareltérések.

v -ig

A leltarkdrzet SZAMa €5 MEZNEVEZESE: ....iuutint it ittt e eb st sbs s eae e

A'leltiri készleteldrt Telelis MEVE: iuvvuns iy s o i e sl s s s T e T e s

Jelen vannak: alulirottak

A leltarozéas soran megallapitott tébbletek:

Megnevezés Mennyiség Egységar
Ft

A tobblet mennyiség
értéke Ft

GSSZCSCHI
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II. A leltarozas soran megallapitott hidnyok:

Megnevezés Mennyiség Egységar A hiany
Ft értéke Ft

Osszesen:
A megallapitott leltarhianybol
NOTMAN BEITIE..eeeveeeiiieereeesseeeeeeeeeeeeeeeeeecsseseessessssessssaeessseessasassians F L

NOFMAN I oo eeee e eee e eeeeeeeeeeeeeeseeseeeseesseessesssassessssssssesseesaenss E L

a készletekért felelos leltarozo
dolgozo alairasa

leltarkiértékeld leltarkiértékeld
A leltarkiilonbozetek lekdnyvelését elrendelem.

szamviteli vezet6
A megallapitott leltareltérések lekonyvelésre keriiltek:

konyveld
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Szervezet

JEGYZOKONYV
pénzeszkozok és értékeikkek leltarozasarol

Késziilt: ...... BV s R hibsviin nap soran a hazipénztarnal megtartott leltarozas alkalmaval.

Jelen-vampaky ..oomis ot B S T S R TR pénztaros
............................................................................. leltarozo
............................................................................. leltarellendr
............................................................................. pénztarellenor

Jelenlévok megallapitjak, hogy a pénztarzarast kovetden a pénztarban a kovetkez0 cimletii és sszegii
készpénz és értékcikkek voltak:

KESZPENZ ERTEKCIKKEK
Cimlet db Cimlet Megnevezés Cimlet db  Cimlet
Ft x db Ft Ft x db Ft

20 000
10 000
5000
2000
1 000
500
200
100
50

20

10

Osszesen

A pénztarjelentés szerinti pénzkészlet: L Ft
A leltarozas soran talalt pénzkészlet: Ft

Eltérés (hiany, tébblet): s e T Ft
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