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L.

BEVEZETES

A Tancért és Oktatasért Miivészeti Nonprofit K6zhaszni Kft (a tovabbiakban: Térsasag)

az informdacidszabadsagrol és az informacios onrendelkezési jogrol sz616 2011. évi CXII. tv. (a

tovabbiakban: Info torvény) 30. § (6) bekezdés alapjan az aldbbiak szerint szabalyozza a

kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjét.

IL.

Y

Y

I1I.

A jelen szabalyzatot illetden relevans jogszabalyok

az informdcios onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadségrol szolo 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.);

az Allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCXV. térvény

229/2012. (VIIL.28.) Korm.rendelet,—a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadat keres6 rendszere, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara

a nemzeti koznevelésrél szolo 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nkt.):

a nemzeti koznevelési térvény végrehajtasarol szol6 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet (a

tovabbiakban: Nkt. Vhr.)

A szabalyzat szempontjabol relevans fogalmak

érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetleniil
vagy kodzvetve - azonosithatéd természetes személy;

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilonésen az érintett neve,
azonosité jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentélis, gazdaséagi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossdgara jellemzdé ismeret -, valamint az adatbol
levonhato, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés;

kiilonleges adat:
a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozédsra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallasos vagy mas vildgnézeti meggy6z0désre, az érdek-képviseleti
szervezeti tagsagra, a szexudlis €letre vonatkozo6 személyes adat,
b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint
a biiniigyi személyes adat;

blinligyi személyes adat: a biintetéeljaras soran vagy azt megel6zéen a
blincselekménnyel vagy a biintetdeljarassal Osszefliggésben, a biintetéeljaras
lefolytatasara, illetve a biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a
biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd,
valamint a biintetett elééletre vonatkozo6 személyes adat;



o kozérdekii adat: az allami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1€vé és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval sszefliggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen moédon vagy forméban rogzitett
informéci6 vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének maodjatol, 6nallo vagy gyljteményes
jellegétél, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt
adatfajtdkra és a milkodést szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerzodésekre vonatkozo adat;

o kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdeki(i adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhet6vé
tételét torvény kozérdekbol elrendeli;

e adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamdéra tOrténd
hozzéaférhetové tétele;

e nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamadra torténé hozzaférhet6vé tétele;

e adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tuton kotelezéen
kozzéteendd kdzérdeki adatot elballitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat
keletkezett;

e adatk6zl6: az a kozfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelels nem maga teszi kdzzé
az adatot - az adatfelel6s 4ltal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;

e adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége;

IV. Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja, hogy az Info térvényben, valamint a vonatkozo6 egyéb jogszavbalyokban
foglalt eldirasok figyelembevételével elésegitse a kozérdek és a kozérdekbol nyilvanos adatok
megismeréséhez vald, Alaptérvényben rogzitett jog érvényesiilését azéltal, hogy meghatarozza
az allampolgérok vagy barmely mas érdekl6d6 kozérdekii adatokhoz fiiz6d6 informacids joga
gyakorlasanak madjat, a joggyakorlds biztositasdban kozremikddd szervezeti egységek
feladatait és a kozérdek(i adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét.

2. A szabalyzat a Téarsasag ligyvezetésére és tagjaira iranyado.

3. A szabalyzat rendelkezéseit a Tarsasag kezelésében 1évo kozérdeki és kzérdekbo! nyilvanos
adatok megismerésére iranyulé igények esetében kell alkalmazni.

V. Az adatmegismerési igény benyujtasa

1. A kozérdekii adat és a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant szoban - személyes
megjelenés utjan vagy telefonon - irdsban - postai iton vagy faxon - vagy elektronikus uton
barki igényt nyujthat be.

2. Az igénylés benyjthato:

2.1. személyesen hétfo - csiitortdk 9.00-15.00 ora kozott, pénteken 9.00 -12.00. kozott
4400. Nyiregyhaza, Szabadsag tér 4 Fsz 3. T-Dance Alapfoki Mivészeti Iskola tigyviteli
helységben. A fenntartdé Téancért és Oktatasért Muvészeti Nonprofit Kézhasznu Kft 4400

Nyiregyhéaza, Erd6 sor 2 4/25 szam alatti székhelyén telefonos egyeztetés utan barmikor.
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2.2. irasban a 4400. Nyiregyhdza, Erdé sor 2. 4/25 postacimen vagy telefaxon, a
06205885885 szamon

2.3. elektronikusan az tamas.kalapos76@gmail.com cimen.

3. A személyes, postai, telefaxon vagy elektronikus titon torténé adatigénylést az igénylo a jelen
szabalyzat 1. sz. mellékletét képez0 adatigényld lap kitoltésével vagy azzal megegyez6 tartalmu
igény benyujtasaval kérheti.

4. A személyesen torténd adatigénylés sordn is sziikséges az adatigénylo lap kitoltése.

5. Az igénylének a melléklet szerinti adatigénylé lapon bejelentett kérelmében meg kell
jeldlnie, hogy a valaszt hové és milyen formaban kéri eljuttatni.

6. Szbbeli, irasbeli és elektronikus uton tortént megkeresés esetén, amennyiben sziikséges, a
valaszadasra jogosult személy pontositja az igénylével a kért adatok korét €s nyilatkoztatja az
adatszolgéltatds kivant moédjarél. Az igényl6tdl minden esetben be kell szerezni a
nyomtatvanyon kért, az adatszolgéltatas lebonyolitasahoz sziikséges adatokat, azaz postai vagy
elektronikus uton valo teljesités esetén a teljesitési cimet, szobeli teljesités esetén - ha az igényld
visszahivasa sziikséges - a telefonos elérhetségét. Az adatigényld személyes adatait -
jogszabaly eltérd rendelkezése hianydban — Téarsasagunk csak annyiban kezeli, amennyiben az
igény teljesitéséhez és/vagy a koltségtérités megfizetéséhez elengedhetetlentil sziikséges.

7. A Tarsasdgunkra vonatkozé kozérdekt, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatok a
http://www.tdancemi.hu/ webcimen elérhetd honlapon is megtekinthetéek.

VI. Az adat-megismerési igény vizsgalata

1. Az igényt a Tarsasag ligyvezetdje megvizsgalja és 2 munkanapon beliil nyilatkozik arrol,
hogy:
1.1. sziikséges-e és milyen szempontok szerint az igény pontositasa,

1.2. az igényben szerepl6 adat a kezelésében van-e,

1.3. az igényelt adat elérheté-e a Tarsasag honlapjan, Ggy, hogy ott barki szamara
hozzaférhet6 modon kozzétételre keriilt;

1.4. elérelathatdlag, az adott ligy természete, bonyolultsdga miatt, sziikkség lesz-e a
teljesitési hataridé hosszabbitasara,

1.5. igényl6 altal masolatként igényelt dokumentum elérelathatdlag jelentés terjedelmi-
e, illetve az igénylés teljesitheté-e az igényelt formaban (adathordozo),

1.6. megjel6li a Tarsasagnal a kapcsolattartd személyt.

2. Az igény teljesithet6ségének vizsgalatat a valaszadasra jogosult személynek ugy kell
elvégeznie, hogy az adatszolgaltato szervezeti egységekkel tortént egyeztetés utan az esetleges
pontositasok sziikségességérdl az igény beérkezését koveté 5 munkanapon beliil irdsban
tajékoztatni lehessen az igénylot.

3. Az igénylo6 altal benyujtott, pontositott igény 0j igénynek mindsiil és annak a Tarsasag részére
valo beérkezésétdl kezdddik a valaszadas teljesitésére el6irt 15 napos hatarido. A koltségtérités
fizetési kotelezettség teljesitése esetén a fizetési kotelezettség elismerését6l kell szamitani a 15
napos hatdridét, erre azonban fel kell hivni az igénylé figyelmét.



4. A teljesithetdség vizsgalatara 2 munkanap all rendelkezésre.

5. Amennyiben az igény pontositisa nem sziikséges, a teljesithetdség torvényi akadélyai és
egyeb feltételei meglétének vizsgélatdra 2 munkanap all rendelkezésre.

6. Amennyiben az igényl0 az igény pontositdsara irdnyuld felhivasra nem vélaszol, az igényt
visszavontnak kell tekinteni. Erre az igényl6t a felhivas megkiildésekor elére figyelmeztetni
kell. Az a tény, hogy az igényelt adatot a Tarsasag kordbban mar elektronikus formaban
nyilvanossagra hozta, nem teremti meg a teljesités megtagadasanak jogi alapjat, azonban a
kozzététel tényére az adatot tartalmazo nyilvanos forras elérhetdségének megjelolésével fel kell
hivni az igényld figyelmét.

7. Az igény szoban torténd kiegészitése vagy pontositasa esetén a Téarsasag a modositasokat,
kiegészitéseket ravezeti a formanyomtatvanyra €s irdsban megjel6li, hogy mikor, kivel €s
milyen médon egyeztetett az igényrol.

8. Ha az igényben szerepl6é adatok vagy azok egy része tekintetében nem a Tarsasag az
adatkezel6 és az adatkezel6 nem éallapithatdé meg, akkor az igényl6t az igénye
teljesithetetlenségérol kell értesiteni.

VII. Az igényelt adatok osszeallitasa

1. Az igényelt adatokat a Tarsasag teljes korien €s hidnytalanul Osszegyiijti és az igény
teljesitését mérlegeli aszerint, hogy:

- az igényelt adatok az Info torvény szerinti kozérdeki, kézérdekbol nyilvanos vagy dontést
megalapozo jellegérol,

- arrdl, hogy az igényelt adatok az Info térvény szerint mindsitett adatnak mindstilnek-e,

2. Ha az igény teljesitéséhez - a Tarsasag kezelésében 1évé adatok alapulvételével - 0j adat
eldallitasa sziikséges, a Tarsasag nem koteles az igény teljesitése érdekében maga eléallitani a
kért adatokat, a megismerhetdséget kizarolag a kezelésben 1évo adatok tekintetében kell
biztositania.

3. Ha a kozérdekd adatot tartalmazé dokumentum az igénylo altal jogszabaly alapjan meg nem
ismerheté adatot tartalmaz, kiilondsen, ha izleti titkot vagy torvényben meghatarozott
mindsitett adatot tartalmaz, akkor a Tarsasadg a dokumentumokat szétvalasztja, vagy ha ez nem
lehetséges a dokumentumrdl olyan masolatot készit, amelyen torléssel vagy kitakarassal a nem
megismerhet6 adat az igényl6é szamara felismerhetetlenné valik.

VIII. A dontés megalapozasat szolgalo adat megismerésére iranyulo igény
esetén kovetendo eljaras

1. A dontés megalapozasat szolgald adat - ha egyes ilyen adatok tekintetében jogszabély
rovidebb id6tartamot nem allapit meg - a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos.

2. A Tarsasag a felhivasban meghatarozott hataridében nyilatkozik arrél, hogy az igényben
szerepl6 adat a dontés megalapozasat szolgalo adat-e.



IX. Az igény teljesitésére vonatkozo hataridok, adatok atadasa,

1. Az igénynek a Tarsasag a tudomdsara jutasat kveto legrévidebb id9 alatt, legfeljebb azonban
15 napon beliil tesz eleget.

2. Ha az igény jelent6s terjedelmi adatra, illetve nagyszamu iratra vonatkozik, az igény
teljesitésére vonatkozé hataridd egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Errél az
igénylot az igény kézhezvételét kovetd 15 napon beliil a Tarsaség tdjékoztatja.

3. A Térsasag az Igénynek kozértheté formaban és - amennyiben ezt az igényt aranytalan
nehézség nélkiil képes teljesiteni - az igénylé altal kivant eszkézzel, illetve médon tesz eleget.

4. A honlapon kizzétett, barki szamara elérhet6 adatokra iranyulo igény esetében - amennyiben
az adategyez6ség fenndll — a Térsasag az igényl6t tajékoztatja a kozzétett adat nyilvanos
forrasardl és arrdl, hogy az igényt ezaltal teljesitettnek kell tekinteni.

5. Ha az Igénylé az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a masolatokat
személyesen kivanja atvenni, a Térsasag felveszi a kapcsolatot az igénylovel id6pont
egyeztetése céljabol. Az igénylének a Téarsasag vezetdje a Tarsasag helyiségében mutatja be az
igényelt adatokat. Az igénylo - az tigyirat részét képez0 - a szabalyzat 2. szaml mellékletében
meghatarozott nyilatkozatban alairdsaval elismeri, hogy az iratokba a helyszinen betekintett,
illetve, hogy az igényelt mdsolatot megkapta. A nyilatkozat elmaradasa esetén a
dokumentumok tanulmanyozasat az igényl6 nem kezdheti meg.

6. Az adatok tanulmanyozasara - az erre a célra kijeldlt helyiségben - megfelel6 idot kell
biztositani. A bemutatott dokumentum tanulményozéasa soran az igényld kérdéseire vélaszolni
és az adatok biztonséagara, illetve véltozatlansagéra feliigyelni kell.

7. Az igénylé jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrol jegyzeteket késziteni.

8. Az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrol, annak tarolasi
modjaté] fiiggetleniil az igényld mésolatot kaphat. A Térsasag a mésolat készitéséért - az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg.

9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az Igényl6 masolatot igényelt,
jelentSs terjedelmii, a mésolat irdnti igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését
kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

X. Kaoltségtérités

1. Az Igénylét terheld, az igénylés teljesitésével kapesolatban esetlegesen felmertild koltségek
osszegét a Tarsasag eldre kozli.

2. A koltségtéritést a Tarsasag altal megjeldlt bank szamlaszamra banki atutalds utjan kell
megtériteni. Az adatszolgéltatés teljesitésére a felmeriilt koltségek megtéritését kovetden keriil
Sor.

3. Az igényléssel osszefiiggésben felmeriilt koltségek megfizetését a Tarsasig szamlaval
Igazolja. A szamla szabalyszerti kidllitasa érdekében az igénylének a kérelem benyujtasakor
kozolni kell a szamla kiallitasahoz sziikséges adatait is.



XI. Az igény teljesitésének megtagadasa

1. Az adatkezel6 elutasitja az adatigénylésre vonatkozo kérelmet, ha a kérelem olyan adatra
vonatkozik, amely a mindsitett adat védelmérél sz6l6 térvény szerinti mindsitett adat.

2. A kozérdeku €s kozérdekbol nyilvanos adatok megismeréséhez vald jogot - az adatfajtak
meghatarozasaval - térvény

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsagi érdekbodl;

¢) biincselekmények iild6zése vagy megel6zése érdekében;

d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) kiiltigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel;
g) birésagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel;

h) a szellemi tulajdonhoz fliz6d6 jogra tekintettel

korlatozhatja.

3. Az lizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykdnyvben foglaltak az irdnyadok.

4. Az igény teljesitésének megtagadasarol és annak indokairdl, valamint az igényl6t az Info tv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehet6ségekrdl vald tdjékoztatassal egyiitt 8 napon beliil a
Tarsasag irasban vagy - amennyiben az Igény elektronikus tton érkezett, vagy az igényben az
elektronikus levelezési cim fel van tiintetve - elektronikusan tdjékoztatast kiild az igénylének.

5. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokair6! a Tarsasdg nyilvantartést
vezet, €s az abban foglaltakrél minden januér 31-ig t4jékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatdsagot (tovabbiakban: Hatdsag).

XII. Az eljaras lezarasa

1. A Tarsasag a jelen szabdlyzat 3. sz. mellékletében szereplé nyomtatvany kitoltésével éves
tajékoztatast vezet a lezart eljarasokrol.

2. Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatzit csak annyiban kezeli
a Tarsasag, amennyiben az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését
kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul t6r6lni kell.

XIII.  Jogorvoslati lehetoségek

1. Az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy a mésolat készitéséért megallapitott koltségtérités
Osszege miatt az igénylé a Hatosdg vizsgalatinak kezdeményezése érdekében a Hatdsagnal
bejelentést tehet.

2. Az igénylé a kozérdekii adat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva 4ll6, vagy az adatkezel6 altal az Info tv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott
hatéridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a koltségtéritést nem fizette meg - a masolat
készitéseért megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz
fordulhat.

3. A pert az igény elutasitidsanak kozlését6l, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatl szamitott harminc napon beliil kell
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meginditani az igényt elutasité Téarsasag székhelye szerint illetékes birosagon.

4. Az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megéllapitott koltségtérités
Osszege miatt az igényld a Hatosag vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a Hatdsagnal
bejelentést tehet.

5. Ha a birdsag a kozérdekii adat igénylésére iranyul6 kérelemnek helyt ad, hatarozataban az
adatkezel6t a kért kozérdekli adat kozlésére kotelezi. A birésag a méasolat készitéséért
megéllapitott koltségtérités 6sszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellatod szervet a
koltségtérités osszegének megéllapitasa tekintetében 1j eljarasra kotelezheti.

Jelen szabdlyzat 2015. szeptember 1-t6l hatalyos.

Nyiregyhaza, 2015. augusztus 31.

TZCUUL(AB ﬁcls’v}v()/m)
Kalapos Jozsefné

iigyvezeto



1. sz. melléklet: IGENYLOLAP kozérdekii adat
megismerésére

Az igényl6 neve:

Az igénylé képviseldjének neve (jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd més
szervezet esetén az eljar6 képvisel6 megnevezése):

Levelezési cim:

Napkozbeni elérhetdség (telefonszam, fax-szam, e-mail cim):

Az 1gényelt k6zérdekii adatok meghatarozasa:
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Csak masolatok igénylése esetén: (a megfeleldt kérjiik aldhuzni!)
a) az elkészitett masolatokat személyesen veszem at,

b) postai titon kérem kézbesiteni.

Véllalom, hogy a masolatok készitésével kapcsolatosan felmeriilt koltségeket legkésobb a
masolatok atvételéig banki atutalassal L2 ‘
megfizetem. Jelen alairdsommal egyuttal azt is tudomasu] veszem, hogy amennylben az altalam
benyujtott kozérdekli adat-megismerési igény pontositasa, kiegészitése - annak teljesitése
érdekében sziikségessé valik, és az adatkezel6 megkeresésére nem adom meg az ehhez
sziikséges informéciokat, adatkérési igényemet visszavontnak tekinti.

kelt:

alairas
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2. sz. melléklet: IRAT-BETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (igénylé megnevezése)..........coveevurnerirennnenne az alabbiakrol nyilatkozom:

A mai napon betekintettem az alabb felsorolt iratokba (megtekintett anyagok megjeldlése),
melyekrél masolatot kérek/nem kérek.

Az irat-betekintés sordn tudomasomra jutott személyes adatokat az informéciés 6nrendelkezési
jogrol és az Informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvényben meghatarozottak szerint
hasznalom fel és kezelem, figyelemmel a hatdlyos jogszabalyok személyhez fliz6d6 jogokra,
valamint a szellemi alkotasok védelmére vonatkozo szabdlyaira is.

A mai napon a fent felsorolt Iratokrdl készitett masolatokat atvettem. (Ha az igényl6 nem kér
masolatot, a sor torlendd!)

Nyiregyhaza, 201....................

alairas
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3. sz. melléklet: TAJEKOZTATAS LEZART ELJARASOKROL

iktato-
szam

beérkezésé-
nek
idépontja

igény targya
(megismerésre
kért adatok)

teljesitve/
elutasitva

teljesités/
elutasitas
idépontja

teljesités
modja/

elutasitas
indoka

Koltség-
térités
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