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1. A bizonvlati rend célja

A bizonylati rend célja, hogy biztositsa a Kft-nél a szamviteli elszdamolasokhoz kapcsol6dd bizonylatok
kiallitasanak, ellenérzésének, tovabbitasanak, felhasznéaldsanak, kezelésének rendjét.

A Kozhasznii Nonprofit Kft-nek a kényvvezetésre, a bizonylatolasra vonatkozd részletes be:'lsé')
szabélyait ugy kell kialakitania, hogy az a mérleg és az eredménykimutatas alatimasztasan talmenden
a kiegészité melléklet adatainak kozvetlen alatamasztasara is alkalmas legyen. S
A kozpénzek felhasznalasanak és a koztulajdon hasznalatanak nyilvanossaga és ellenérlzhgtosege
érdekében a Kft nyilvantartasi (konyvvezetési) rendszerét koteles oly médon tovabbrészletezni, hogy
abbol a vonatkozd kiilon jogszabalyban meghatarozott adatok rendelkezésre alljanak.

2. Bizonylati elv, bizonylati fegyelem

Minden gazdasigi miiveletr6l, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az eszkozok forrasainak
allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasagi
miiveletek (események) folyamatat tiikr6z6 Gsszes bizonylat adatait a kényvviteli nyilvantartasokban
rogziteni kell.

A szamviteli (kdnyvviteli) nyilvantartasokba csak szabalyszeriien kiallitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabalyszer(i az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre (eseményre)
vonatkozéan a koényvvitelben rogzitendd és a mas jogszabalyban el6irt adatokat a valésagnak
megfeleléen, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat 4ltalanos alaki és tartalmi
kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - eléirasszertien javitottak.

3. Bizonylat fogalma, alaki és tartalmi kellékei, csoportositasa

3.1. Szamviteli bizonylat

Szamviteli bizonylat minden olyan aKft altal kiallitott, készitett, illetve a Kft-vel iizleti vagy egyéb
kapcsolatban all6 természetes személy vagy mas 4ltal kiallitott, készitett okmany (szdmla, szerzédés,
megallapodas, kimutatas, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, Jogszabalyi rendelkezés, egyéb ilyennek
mindsithetd irat)- fiiggetleniil annak nyomdai vagy egy¢€b eldallitasi modjatol -, amely a gazdasagi
esemény szamviteli elszamolasat (nyilvantartasat) tdmasztja al4.

Szamviteli bizonylatként alkalmazhaté az elektronikus dokumentum, irat, ha megfelel e torvény
eldirdsainak. Az elektronikus dokumentumok, iratok bizonylatként torténd alkalmazasanak feltételeit,
hitelességének, megbizhatésaganak kovetelményeit mas jogszabaly is meghatarozhatja.

A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatdnak és helytallonak kell
lennie. A bizonylat szerkesztésekor a vilagossag elvét szem elétt kell tartani.

A szamviteli bizonylatot a gazdasagi miivelet, esemény megtorténtének, illetve a gazdasagi intézkedés
megtételének vagy végrehajtasanak idépontjaban, illetve idészakaban, magyar nyelven kell kiallitani. A
magyar nyelven kiallitott bizonylaton az adatok mas nyelv(ek)en is feltiintethetdk.

A szamviteli bizonylatot - ha az eltérést az adott gazdasagi miivelet, esemény, illetve intézkedés
jellemzdi indokoljak - idegen nyelven is ki lehet allitani. Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a
befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az adatokat, megjeloléseket, amelyek a bizonylat
hitelességéhez, a megbizhatd, a valosagnak megfelelé adatrogzitéshez, konyveléshez sziikségesek - a
konyvviteli nyilvantartasokban torténd rogzitést megelézden - magyarul is fel kell tiintetni.



3.2. A bizonylat alaki és tartalmi kellékei:

a) a bizonylat megnevezése és sorszama vagy egyéb mas azonositdja;

b) a bizonylatot kiallité alapitvany (ezen beliil a szervezeti egység) megjeldlése;

¢) a gazdasagi miiveletet elrendeld személy vagy szervezet megjeldlése, az utalvanyozd és a
rendelkezés végrehajtasat igazold személy, valamint a szervezettdl fiiggden az ellendr alairasa;

d) a bizonylat kiallitdsanak idOpontja, illetve - a gazdasagi miivelet jellegétdl, idébeni hatalyatol
figgden - annak az idépontnak vagy idészaknak a megjeldlése, amelyre a bizonylat adatait vonatkoztatni
kell (a gazdasagi miivelet teljesitésének iddpontja, idészaka);

e) a (megtortént) gazdasagi miivelet tartalméanak leirdsa vagy megjelolése, a gazdasagi miivelet okozta
valtozasok mennyiségi, mindségi €s - a gazdasagi miivelet jellegétdl, a konyvviteli elszamolas rendjétol
fliggben - értékbeni adatai;

/) kiilsé bizonylat esetében a bizonylatnak tartalmaznia kell tobbek kozott: a bizonylatot kiallito
alapitvany nevét, cimét;

g) bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgald bizonylatok kérének,
valamint annak az id6szaknak a megjeldlése, amelyre az 6sszesités vonatkozik;

h) a konyvelés modjara, az érintett konyvviteli szamlakra torténd hivatkozas;

i) a konyvviteli nyilvantartadsokban tortént rogzités iddpontja, igazolasa;

J) tovabba minden olyan adat, amelyet jogszabaly el6ir.

A szamlaval, az egyszerlisitett szamlaval kapcsolatos tovabbi kovetelményeket més jogszabaly is
meghatéroz.

A kibocsatott, mind a befogadott bizonylatok alaki és tartalmi hitelessége, megbizhatésaga - ha az mas
modon nem biztosithat6 —a Kft képviseletére jogosult személy (ideértve a Polgari Torvénykonyv
szerinti képviseletet is) alairasaval is igazolhatd.

Szamviteli bizonylatként alkalmazhaté az elektronikus aldirasrél sz6lo torvény szerinti legalabb
fokozott biztonsagu elektronikus alairssal és idébélyegzdvel ellatott elektronikus dokumentum, irat, ha
megfelel e torvény eldirasainak. Az elektronikus dokumentumok, iratok bizonylatként torténd
alkalmazasanak feltételeit, hitelességének, megbizhatosagénak kovetelményeit mas jogszabaly is
meghatarozhatja.

3.3. A bizonylatok csoportositasa

a / Keletkezési helyiik szerint:

- belsd bizonylatok: mindazok az okményok, melyek elsddleges killitasa a Kft-nél torténik,

- kiils6 bizonylatok: mindazon bizonylatok, melyek kiéllitasa nem a Kft-nél hanem az adott gazdasagi
miiveletet kezdeményezd Kiils6 szervnél torténik.

b / Gazdalkodasi szakteriiletiik szerint:
- pénzforgalmi bizonylatok,

- szamlazasi bizonylatok,

- bérszamfejtési bizonylatok,

- leltarozasi bizonylatok.

¢/ Feldolgozasban betdltétt szerepiik szerint:
- elsédleges bizonylatokra,

- masodlagos bizonylatokra,

- gylijté bizonylatokra,

- hiteles masolatokra és

- hiteles kivonatokra.



4. Szigoru szamadasu nvomtatvanyok

A készpénz kezeléséhez, mas jogszabaly eldirasa alapjan meghatarozott gazdasagi eseményekhez
kapcsol6dd bizonylatokat (ideértve a szamlat, az egyszer(isitett adattartalma szdmlat és a nyugtat is),
tovabba minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghaladd vagy a nyomtatvanyon
szereplé névértéknek megfeleld ellenértéket kell fizetni, vagy amelynek az illetéktelen felhasznalasa
visszaélésre adhat alkalmat, szigor szamadasi kotelezettség ala kell vonni.

A szigori szamadasi kételezettség a bizonylatot, a nyomtatvéanyt kibocsatét terheli.

A szigora szdmadas ald vont bizonylatokrdl, nyomtatvanyokrél a kezelésiikkel megbizott vagy a
kibocsatdsukra jogosult személynek olyan nyilvantartast kell vezetni, amely biztositja azok
elszamoltatasat.

4.2. A szigoru szaimadasi nyomtatvanyok teljes koriiségének ellenérzése

Az atvétel alkalméval minden esetben meg kell vizsgélni, hogy az egyes tirlapokon a sorszamok és
esetleg egyéb jelzések /pl. szamlavezetd pénzintézet jelzdszama/ helyesek -e.

4.3. A szigori szamadasi nyomtatvanyok 6rzése

A feliilvizsgalt és helyesnek talalt szigorGi szamaddsti nyomtatvanyokat pancélszekrényben /pancél
kazettaban/ kell 6rizni.

4.4. A szigori szamadési nyomtatvanyok kiadasa, felhasznalsa

Minden olyan esetben , ha a megérzéssel megbizott dolgozé a kezelésére bizott nyomtatvany készletbol
annak felhasznélasara felhatalmazott személynek kiad, a kiadas és az atvétel tényét a nyilvantartas
megfeleld soraba a kiadas és az atvétel keltének feltiintetésével koteles feljegyezni. Az atvételt ugyanott,
a megbizott személy alairasaval kell elismertetni.

A nyilvantartasnak a kdvetkezd adatokat kell tartalmazni:
- beszerzett bizonylat sorszamat,

- beszerzés idejét,

- a felhasznalas kezd6 idépontjat,

- a felhasznalas befejezd idépontjat,

- a felhasznalésra atvevd alairasat,

- a felhasznalatlan visszavevé alairasat.

A nyilvéntartas nyilvantart6 lapon torténik.



5. A bizonylatok kiallitasa, helvesbitése

A bizonylatot a gazdasagi miivelet, esemény megtorténtének, illetve a gazdasagi intézkedés
megtételének vagy végrehajtasanak iddpontjaban kell kiallitani.

A bizonylaton az adatokat id6tallé médon ugy kell régziteni, hogy azok a kitelezd megdrzési hatariddig
olvashatdk, tovabba az esetlegessé valé utdlagos valtozasok felismerhetdk, illetve kimutathatdk
legyenek.

A szabalyszer(i javitasokat a kovetkezok szerint kell elvégezni:

- A bizonylatra helyteleniil bejegyzett adatok javitasa soran az eredeti bejegyzést at kell huzni, ugy, hogy
az eredeti bejegyzés /szam vagy sz6veg/ olvashaté maradjon.

A helyesbitett adatokat az athuzott szam vagy szoveg folé kell irni.

A hibas bejegyzést a bizonylat minden példanyan javitani kell. Fel kell tiintetni tovabba a helyesbités
keltét és a bizonylatot helyesbit6 személy alairasat.

Pénztari bizonylatokat javitani nem szabad!

- A rontott pénztari bizonylat, készpénzcsekk stb. helyett 1j bizonylatot kell kiallitani és rontott,
stornirozott bizonylatot /annak Gsszes példanyat meg kell érizni/.

A Kkiils6 szervektdl beérkezett bizonylatokat alaki és tartalmi szempontbél ellenérizni kell.

- Az ellendrzés soran tallt hibakrdl a bizonylat kiéllitojat értesiteni kell és fel kell szélitani a hibas
bejegyzés helyesbitésére.

A Kft kiilsé szervtol érkezett bizonylatot nem javithat.

6. A bizonylatok feldolgozasa és ellen6rzése

6.1. Altalanos kovetelmények

A pénzeszkdzoket érinté gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait késedelem nélkiil,
készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejiileg, illetve bankszdmla forgalomnal a hitelintézeti
értesités megérkezésekor, az egyéb pénzeszkdzoket érintd tételeket legkésdbb a targyhot kovetd ho 15-
éig a konyvekben rogziteni kell.

Az egy¢éb gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi miiveletek, események
megtorténte utan, legalabb negyedévenként, a szamviteli politikaban meghatérozott iddpontig (kivéve,
ha mas jogszabaly eltérd rendelkezést nem tartalmaz), legkésobb a targynegyedévet kovetd hd végéig
kell a konyvekben rogziteni.

A fokonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozotti egyeztetés €s
ellenérzés lehetoségét, fiiggetleniil az adathordozok fajtajatol, a feldolgozas (kézi vagy gépi)
technik4jatol, logikailag zart rendszerrel biztositani kell.

A bizonylatok feldolgozasa soran ellenérizni kell a bizonylatokon feltiintetett adatokat, azok
hitelességét. A konyvelésiik elétt a bizonylatokat csoportositani kell.

A feldolgozis soran a kévetkezd feladatokat kell elvégezni:

- Kikell jeloIni azokat a fokdnyvi szamlakat /analitikus nyilvantartast /, amelyeken a gazdasagi miivelet
hatasanak értékét, illetve mennyiségi adatait rogziteni kell. A szamlakijel6l6 személy az utalvanyt
kézjegyével koteles ellatni.

- Rogziteni kell a konyvelés megtdrténtét, iddpontjat és az egyeztetés tényét.

- Biztositani kell megfeleld hivatkozassal a visszakeresés lehetdségét.

A feldolgozas soran ellenérizni kell:

- az alairok jogosultsagat,

- a bizonylat alaki, tartalmi és szamszaki helyességét,
- a kdnyveléshez minden bizonylat megérkezett-e,

- az adatok feldolgozasa teljeskoriien megtortént-e,

- a munkafolyamatba épitett ellenrzés megtorténtét.
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6.2. A bizonylatok alaki ellenérzése

Ennek keretében a kovetkezoket kell vizsgalni:

- a gazdasagi esemény bizonylatoldsa az eloirt bizonylaton tortént-e,

- a bizonylati {irlapot sorszam szerint vették-e hasznalatba /szigora szamadasu nyomtatvanyoknal/,

- a bizonylatok kitoltése teljes koriien megtortént-e, minden sziikséges adat szerepel-e rajta,

- a kiallito, az érvényesitd és az utalvanyozé /eseménytél fliggben az ellendr /, valamint a gazdasagi
eseményben érintett dolgozok alairasa szerepel-e a bizonylaton,

- a bizonylat kiéllitdsa megfelelo-e, a javitasok szabalyszeriiek-e,

- a sziikséges mellékletek csatolva vannak-e.

6.3. A bizonylatok szamszaki ellenérzése

A szamszaki vizsgalat soran meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a mennyiségi és értékadatok a szamolasi
miiveletek helyesen keriiltek-e rogzitésre.

6.4. A bizonylatok tartalmi ellen6rzése

Vizsgélni kell a gazdasagi esemény sziikségességét, indokoltsagat, az alkalmazott arak helyességét, a
vonatkozé jogszabalyi el6irdsok betartasat.

7. A bizonylatok tarolasa

A bizonylatok tdrolasa, megorzése soran biztositani kell, hogy azok kénnyen hozzaférhetok,
visszakereshetk legyenek és a tarolas alatt karosodést ne szenvedjenek.
A konyvelési bizonylatokat id6rendi sorrendben, irattartoban kell tarolni.

8. A bizonylatok megérzése

A Kft az tizleti évrol készitett beszamolot, az iizleti jelentést,valamint az azokat alatamaszté leltart,
ertékelést, fokonyvi kivonatot, tovabbéa a napléfokonyvet vagy mas, a torvény kovetelményeinek
megfeleld nyilvantartast olvashat6 formaban legalabb 8 évig kételes megorizni.

A konyvviteli elszamolast kozvetleniil és kdzvetetten alatdmasztd szamviteli bizonylatot (ideértve a
fokonyvi szamlékat, az analitikus, illetve részletezé nyilvéantartasokat is), legalabb 8 évig kell olvashaté
formaban, a kdnyvelési feljegyzések hivatkozasa alapjan visszakereshetd médon megdrizni.

A szigora szdmadasi bizonylatok rontott példanyaira is vonatkozik a megorzési kotelezettség.

A megdrzési idon beliili szervezeti valtozas (ideértve a Jjogutédd nélkiili megsziinést is) nem
hatalytalanitja e kitelezettséget, igy a bizonylatok megOrzésérél a szervezeti valtozas végrehajtasakor
intézkedni kell.

Bizonylatot a meg6rzési helyrdl elvinni csak elismervény ellenében szabad. A hatdsagi intézkedésre - a
meg0rzés helyérdl - kiadott eredeti bizonylatok tartalmardl kivonatot vagy a bizonylatrél barmilyen
modszerrel eldallitott masolatot kell késziteni, és azt az eredeti bizonylat visszahelyezéséig
bizonylatként megdrizni.

Az elektronikus formaban kiallitott bizonylatot - a digitalis archivalas szabalyairol sz6lojogszabaly
eldirasainak figyelembevételével - elektronikus forméaban kell meg0rizni, oly mddon, hogy az
alkalmazott mddszer biztositsa a bizonylat dsszes adatanak késedelem nélkiili eléallitasat, folyamatos
leolvashat6sagat, illetve kizéarja az utdlagos médosités lehetdségét.

Az eredetileg nem elektronikus formaban kiallitott bizonylatrél- a papiralapi dokumentumokrél
elektronikus uton torténé masolat készitésének szabalyair6l szdldjogszabéaly eldirasainak
figyelembevételével — készitett elektronikus masolattal a Sztv. torvény szerinti bizonylat megérzési
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kotelezettség teljesithetd, ha a masolatkészités alkalmazott modszere biztositja az eredeti bizonylat
Osszes adatanak késedelem nélkiili el6allitasat, folyamatos leolvashatsagat, illetve kizérja az utélagos
modositas lehetdségét.

9. Bizonylatok utja

9.1. Beérkez6 bizonylatok, okmanyok

A posta atvétele, iktatésa, tovabbitdsa az adminisztrator feladata. A postabontast, az iratok személyre
torténd szignalasat az alapitvany elnoke végzi.

Az iktatas Iktatokonyvben, az irattarolas a kdzponti irattarban torténik.

A targyévi bizonylatok a targyév mérlegkészitésének napjéig a felhasznalok kézi irattaraban vannak, ezt
kovetden keriilnek a kézponti irattarba.

9.2. Kimené bizonylatok, okmanyok

A Kdzhasznt nonprofit Kft-nél kozponti rendszerii iktatas van, amelyet az adminisztrator végez.

Az iratokat alairdsok utan lebélyegzi, boritékolja és postakonyv vagy kézbesitékonyv atjan tovabbitja,
a masolatot lerakja irattarba.

Az irattarbol 4tvételi elismervény (tjan adhatd ki a bizonylat.

A Kft bizonylatainak felsorolasat a mellékelt Bizonylati album tartalmazza.



BIZONYLATI ALBUM

Kiilsé bizonylatok:

Mindazok az okmanyok, amelyeket nem a Kft allit ki. Ide sorolandok:
- bankszamlakivonatok, terhelési-, jovairasi értesitések,

- szamlak

- fizetési jegyzékek.

Bels6 bizonylatok:

Mindazon bizonylatok, melyek olyan gazdasagi eseményekrél keletkeznek, melyekrél nem késziil mas,
szamviteli bizonylat!

I. Szigoru szimadasi nyomtatvanyok

1. Készpénzutalvany-fiizet

2. Belfoldi kikiildetési utasitas
3. Pénztarjelentés

4. Készpénzfizetési szamla

5. Szamlatémb

I1. Egyéb pénzforgalommal kapesolatos nyomtatvanvok

Jelenleg elektronikus formaban végezziik bankszamlank kezelését, a bankszamla-pénztar kapcsolatat
érinti banki bizonylatokat elsédlegesnek tekintjiik.

II1. Szimviteli nyilvantartassal, kényveléssel kapcsolatos bizonylatok

Immaterialis javak és targyi eszkozok egyedi nyilvéantarté lapja.

IV. Egvéb hasznalatos nyomtatvanyok

1. Targyi eszkozok selejtezési Jjegyzokonyve

ALKALMAZOTT BIZONYLATOK ES A FELDOLGOZAS UTJA

1.Targyi eszkozokkel kapcsolatos bizonylatok

Targyi eszkoz egyedi nyilvantarto lap /gép, berendezés, felszerelés, jarmii /

Konyveld: Az alapbizonylatok alapjan naprakészen vezeti és évente egyezteti a
fékonyvi kdonyveléssel.



2.Készletekkel kapcsolatos bizonylatok

A szervezet méretébdl adoddan készletkezelés nincs

3. Pénzforgalmi bizonylatok

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

3.5,

3.6.

Bevételi pénztarbizonylat
Ugyvezetd Vezeti mindazon esetben, amikor alapbizonylat nem all rendelkezésre
1 példany a befizet6é, 1 példany a pénztarjelentés mellékleteként a konyvelésé
Konyveld A bizonylatokat lekényveli
Kiadasi pénztarbizonylat

Ugyvezetd Vezeti mindazon esetben, amikor alapbizonylat nem &ll rendelkezésre
Konyveld A bizonylatokat lekonyveli

Idészaki pénztarjelentés

Ugyvezet Folyamatosan vezeti a bevételi és a kiadasi bizonylatok, valamint a szamlak,
egy€b bizonylatok alapjan, havonta lezarja
Konyveld Ellendrzi a pénztarjelentést, havonta egyezteti a zardegyenleget

Készpénzigénylés elszamolasra
A szervezet méretébdl adodoan ilyen bizonylat nem keletkezik!
Elszamolasra kiadott dsszegek nyilvantartasa

Ugyvezetd Naprakészen vezeti és figyelemmel kiséri a hataridék lejaratat
Intézkedik a hatarid6n tili elszdmolasok tigyében

Kft altal benyijtott beszedési megbizisok nyilvantartasa

A szervezet méretébdl adéddan ilyen bizonylat nem keletkezik!

37

Kft ellen benyujtott beszedési megbizisok nyilvantartasa

A szervezet méretébdl adéddan ilyen bizonylat nem keletkezik!

4. Szamlazasi és szamlaellenérzési bizonylatok

4.1.

Szamla, egysoros szamlaértékkel, szallitolevél

Ugyvezets alapbizonylatok alapjan kiszamlézza az értékesitéseket.
I példany a vevéé, 1 példany a szervezeté, 1 példany a konyvelésé.
Koényvel6 A kelléen felszerelt szamlat folyamatosan konyveli.
Vezeto, konyveld A folyészamla nyilvantartast folyamatosan vezeti és gondoskodik a

pénziigyi rendezésrol.
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4.2.  Készpénzfizetési szamla

Vezetd Az értékesitéseket ezen szamlazza ki az alapbizonylatok alapjan.
Beszedi a szamla ellenértékét és pénztarbevételi bizonylatot allit ki.

5. Bérelszamolasi bizonylatok
5.1.  Bérnyilvantarto lap

Konyveld A bérelszamol¢ lap adatait felvezeti, naploul a bérfizetési jegyzék szolgal.
5.2 Bérfizetési jegyzék

Konyveld A bérnyilvantarté lappal egy munkamenetben elkésziti és kifizetésre atadja
valamint a bankon keresztiil teljesiti a kifizetéseket
Vezetd Kifizetés utan lerakja.

5.4.  Bérelszamolo lap

Konyveld kitolti, a 2. példanyt a dolgozo kapja.
Felvezeti a tb. jarandosagokat.

5.5 Személyi jévedelemado nyilvantarté lap
Konyvelo Megallapitja az addalap és az addeldleg Osszegét, gondoskodik az eldleg
levonésarol.

Ugyvezets, konyvelé A kiszamitott adoeldlegeket Osszesiti €s bevallja, intézkedik annak
pénziigyi teljesitésérol.
5.6.  Szabadsag engedély

Ugyvezetd Kiallitja.
Engedélyezi

5.7 Belfoldi kikiildetési utasitas
Igénybe vevé  Kidllitja az elsé oldalt.
Ugyvezetd A kikiildetést engedélyezi.
Igénybe vevd Az utazas megtorténte utan kiéllitja a nyomtatvanyt és csatolja a mellékleteket.
Ugyvezeto Utalvanyozza a kifizetést.
6. Gazdalkodassal kapcsolatos egyéb bizonylatok
6.1.  Menetlevél
A szervezet méretébol adodoan ilyen bizonylat nem keletkezik!
6.2 Szigori szimadasi nyomtatvanyok nyilvantarto lapja
Nyilvantartas- Szigor(i szamadasra kotelezett nyomtatvanyokat nyilvantartasba veszi,
folyamatosan kezeli és vezeti a véltozasok adatait.

7. Leltarozasi nyomtatvanyok
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Leltarfelvételi iv
Jegyz6konyv

8. Szigori szamadasi nyomtatvanyok jegyzéke
Pénztarjelentés
Szédmla

Készpénzfizetési szamla
Belfoldi kikiildetési utasités
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